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Vidzemes plānošanas reģiona ES Struktūrfondu informācijas centrs iegādājas projekta vadītāja pakalpojumus projekta „Eiropas Sociālā fonda/Eiropas Reģionālās attīstības fonda/ Kohēzijas fonda tehniskā palīdzība Vidzemes plānošanas reģiona ES struktūrfondu informācijas centra darbības nodrošināšanai” ietvaros.

Identifikācijas numurs, ko iepirkumam piešķīris pasūtītājs: 2008/VPR/11
Darba izpildes termiņš  no 2008.gada jūnijam līdz 2010.gada decembrim.

Līguma priekšmets: “Projekta vadītāja pakalpojumu iegāde”

Paredzamā līgumcena līdz Ls 9900.00 (iekļaujot visus nodokļus) 

Prasības projekta vadītājam: 

· Augstākā izglītība;

· Vismaz 3 gadu pieredze projektu vadībā un iepirkuma veikšanā;

· Pieredze projektu un plānošanas dokumentu izstrādē / vadībā;

· Pieredze darbā ar valsts un pašvaldību institūcijām;

· Pieredze darbā Vidzemes reģionā tiks uzskatīta par priekšrocību;

· Iemaņas darbā ar datoru (MS Office programmām);

· Autovadītāja apliecība.

Projekta vadītāja pienākumi:

· Veic projekta administratīvo un finanšu vadību, nodrošinot tā efektīvu darbību:

· Atbild par līgumu sagatavošanu un slēgšanu; 

· Nodrošina sadarbību ar projekta uzraudzības vadītāju;

· Nodrošina asistenta un grāmatveža darbu pārraudzību; nepieciešamās dokumentācijas atbilstības pārbaudi; savlaicīgu atskaišu sagatavošanu un iesniegšanu projekta īstenošanas laikā; atbild par publicitāti un mērķu sasniegšanas izvērtēšanu.

· Nodrošina projektā paredzētos informatīvos un publicitātes pasākumus:

· Atbild par datortehnikas, prezentācijas iekārtu, biroja tehnikas iegādi informatīvo un publicitātes pasākumu nodrošināšanai;

·  Nodrošina uzziņas materiālu izveidi par ES struktūrfondiem, reprezentatīvo materiālu izveidi informācijas centra atpazīstamības nodrošināšanai;

·  Nodrošina Vidzemes plānošanas reģiona ES struktūrfondu informācijas centra (VRSIC) mājas lapas uzlabošanu efektīvākai publicitātes un informēšanas pakalpojumu nodrošināšanai;

· Nodrošina publicitātes pasākumus sabiedrības informēšanai ar plašsaziņas līdzekļu palīdzību;

·  Organizē un nodrošina vispārīgu konsultāciju sniegšanu par struktūrfondiem potenciālajiem projektu pieteicējiem (izņemot projektu pieteikumu sagatavošanu);

· Nodrošina VRSIC pārstāvju dalību citu institūciju organizētos semināros, apmācībās, konferencēs; 

·  Nodrošina informatīvo semināru, konferenču un apmācību organizēšanu mērķgrupām Vidzemes reģionā.

Projekta vadītāja darba vieta: Dārza iela 11, Alūksnē un Vidzemes plānošanas reģionā.

Iesniedzamie dokumenti:

Juridiskām personām – reģistrācijas apliecības kopija, fiziskām personām – pases kopija un CV.

Pieteikums saskaņā ar pielikumu nr.1.

Finanšu piedāvājums saskaņā ar pielikumu Nr.2

Tehniskais piedāvājums saskaņā ar pielikumu nr.3
